
Fiche de poste 
 

Administrateur Système d’Information Géographique 

 
Agent affecté sur le poste : 
Date de nomination sur le poste : 
Grade : Cadre d’emploi des Techniciens Territoriaux 
Service : DSI 
 

Finalité des activités du poste : 

Administre le SIG (serveurs) et sa base de donnée, intègre les référentiels et les données métier, 
développe les fiches métiers, garantit la fiabilité du SIG. 
Administre les logiciels métier et les bases de données associées, sur les applicatifs des métiers de l’Eau et 
l’Assainissement (Télégestion, facturation, relève abonnés,...), et en assure la disponibilité, leur évolution 
et le support utilisateur. 

• Missions Prioritaires : 

• Administration et exploitation des bases 
de données SIG. 

• Administration et exploitation des 
logiciels eau/assainissement : Incom,  
Topkapi, Tourmaline. 

• Gestion et assistance de la supervision et 
télégestion. 

• Adaptation et amélioration des outils 
• Gestion de sous-traitants et prestataires 

pour des missions de saisie et/ou 
intégration de données ou 
développements. 

• Aide à la spécification d'applicatifs et 
définition des modèles de données. 

• Assistance et support aux utilisateurs. 
• Support à la mise en œuvre de tableaux 

de bord. 
• Veille technologique. 
• Élaboration de projet et rédaction de 

marché 

Tâches correspondantes : 

• Assurer la maintenance technique des 
logiciels/DB 

• Gérer la sécurité des accès aux logiciels et DB 
• Développement d'interfaces entre les 

différentes bases de données de logiciels. 
• Créer et développer des outils spécifiques 

d'aide à l'exploitation et à la décision 
• Concevoir une architecture de données 
• Mettre en œuvre et contrôler les sauvegardes, 

purges, intégrité des données rentrées par les 
utilisateurs, optimiser les bases 

• Assurer la mise à jour et collecte de données 
• Automatiser le traitement des données 
• Former et assister les utilisateurs 
• Documenter et organiser les procédures 

Connaissances : 

Maîtrise sur : 

Fonctionnement serveur 
Bases de données Oracle 
(requêtes et interfaçage) 
Développement sous JSP, Python, 
FME. 
Informatique Industrielle et SIG. 
Notion : 
Sécurité informatique. 
Métier de l’eau, fonctionnement 
des réseaux. 

Savoir-faire : 

 

Conduire/Gérer des projets. 
Développer des outils et 
applications. 
Communiquer efficacement. 
Organiser. 
 

Attitudes et Qualités 

professionnelles : 

Rigueur. 
Organisation et Méthodologie. 
Souplesse et Réactivité. 
Ingéniosité. 
Esprit de synthèse. 
Capacité d'adaptation. 
Force de proposition. 
Autonomie. 

Spécificités : 

• Du poste : Sollicitations de dernière minute urgentes et susceptibles de perturber la planification des 
projets. Possibilité de travail hors plage horaire classique fréquente. Astreinte possible. 

Positionnement : 

Rattachement au Directeur des Systèmes d'Information. Force de proposition sans toutefois engager des 
ressources humaines ou financières de la collectivité sans accord hiérarchique. Comptes rendu réguliers 
pour le suivi des activités notamment le pilotage des prestations. 
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